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MANUAL DO ALUNO

Aqui, vocé encontra toda informacgao que o aluno FAZU precisa saber.

(Manual disponivel na pagina Portal do Aluno)

MISSAO, VISAO E VALORES FAZU

Conforme destacado em seu Regimento Interno, Art. 22, a FAZU - Faculdades Associadas de Uberaba,
doravante denominada FACULDADE, é uma instituicdao de ensino superior privada com autonomia limitada,
recredenciada pela Portaria MEC n.2 625/2018 — DOU 05/07/2018, regida pela Legislacdo Federal vigente,
bem como pelo Estatuto da FUNDAGRI, Regimento Interno FAZU e, por sua missdo, visdo e valores
institucionais:

| - Missdo: Formar profissionais tecnicamente competentes, éticos e comprometidos com a sustentabilidade
social, econ6mica e ambiental e com alta capacidade de lideranca para o mercado de trabalho, garantindo
assim a Qualidade e Exceléncia no Ensino Superior.

Il - Visdo: Ser reconhecida como referéncia nacional e internacional pela exceléncia na oferta de ensino
superior de qualidade; contribuicdo para os avancos cientificos, tecnolégicos e de inovacao; e promoc¢ao do
desenvolvimento econémico e cultural e do bem-estar social.

Il - Valores: Etica; Inclusdo social; Qualidade e exceléncia; Confiabilidade e respeito; Inovagdo e
empreendedorismo; Sustentabilidade social, econ6mica e ambiental.

REGIMENTO INTERNO

O funcionamento da FAZU - Faculdades Associadas de Uberaba é baseado no seu Regimento Interno, que se
encontra a disposicdo na Biblioteca da Instituicdo, na Secretaria Académica e no site FAZU.br.

O Regimento interno é complmentado por normas complementares ou especificas, dos assuntos
institucionais ou académicos, divulgadas em Normativas Especificas, aprovados pelo Conselho Superior, e,
também disponibilizadas na Secretaria Académcia.

O Regimento Interno é composto pelos seguintes titulos:
Titulo | — Da Faculdade e da Entidade Mantenedora

Titulo Il - Da Estrutura da Faculdade

Titulo Il - Da Atividade Académica

Titulo IV - Do Regime Escolar

Titulo VI - Do Regime Disciplinar

Titulo VII - Dos Recursos e Apuracdo de Inquéritos Internos
Titulo VIII - Dos Graus, Diplomas, Certificados d Demais Titulos
Titulo IX - Do Patriménio e dos Recursos

Titulo X- Das Disposigdes Gerais e Transitorias
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SITUACAO LEGAL DA IES - MEC

SITUAGAO LEGAL DA FAZU, NO MEC

FAZU — FACULDADES ASSOCIADAS DE UBERABA — RECREDENCIADA PELA
PORTARIA N2 625/2018 — DOU 05/07/2018
CREDENCIADA PARA OFERTA DE CURSOS SUPERIORES NA MODALIDADE DE EDUCAGAO A
DISTANCIA — PORTARIA MEC 918/2017 — DOU 16/08/2017.

CURSOS DE GRADUACAO

CURSOS SITUACAO LEGAL

RENOVACAO DE RECONHECIMENTO — PORTARIA MEC
AGRONOMIA (BACHARELADO) R Ay g
RENOVACAO DE RECONHECIMENTO — PORTARIA MEC
ZOOTECNIA (BACHARELADO) P O G e
TECNOLOGIA EM AUTORIZACAO - PORTARIA MEC 1.169/2021
AGROCOMPUTAGAO DOU 22/10/2021.

RENOVACAO DE RECONHECIMENTO - PORTARIA MEC

TECNOLOGIA EM AGRONEGOCIO 135/2018 — DOU 02/03/2018.

FALE CONOSCO!

FACULDADES ASSOCIADAS DE UBERABA - FAZU
(34 3318.4188)

Instituidora da FAZU
ABCZ — Associagao Brasileira dos Criadores de Zebu

Mantenedora da FAZU
Fundagri — Fundagao Educacional para o Desenvolvimento das Ciéncias Agrarias

Jairo Machado Borges Furtado
Presidente do Conselho Diretor da Fundagri

Celio Eduardo Nascimento Vieira
Diretor Geral da FAZU e Diretor Administrativo-Financeiro do Conselho Diretor da Fundagri

Juliana Alves Caetano Silva
Secretaria Académica e Procuradora Institucional/MEC

Antonio José D’Almeida Junior
Coordenador EAD e Coordenador do Curso de Tecnologia em Agronegdcio
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AH ABCZ

Diego Felisbino Fraga
Coordenador Curso de Agronomia

Matheus Oliveira Alves
Coordenador do Curso de Tecnologia em Agrocomputacdo

Rayner Sversut Barbieri
Coordenador do Curso de Zootecnia

Livia Carolina Magalhdes Silva
Coordenadora de Projetos

Luan Alberto Odorizzi dos Santos
Coordenador de Pés-graduacgao, Pesquisa e Extensdo

Guilherme Salge Roldao
Coordenador das EJ'S (Empresas Juniores), Empreendedorismo e Inovagao

Maria Angélica Inacio
Bibliotecaria Biblioteca Dora Sivieiri

Wellington Oliveira Borges
Supervisor de Laboratério

Daniela Nunes Pereira
Gerente de Recursos Humanos

Gustavo de Sousa Rodrigues
Gerente de Marketing

Daniela de Oliveira Miranda
Assessora de Imprensa

Eduardo Romualdo Rodrigues
Gerente de Operacgdes e Fazenda Escola

Leonardo Silva Argondizzi
Supervisor Financeiro

Nayara Santos
CPA e Ouvidoria

Claudio Julio Fontoura
Procurador Juridico — OAB/MG n2103.606

Nayara Passos Alves
Procuradora Juridica Auxiliar — OAB/MG 158.558
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FINANCEIRO FAZU - SISTEMA DE PAGAMENTO

O boleto para pagamento da mensalidade é disponibilizado no Portal "Aluno On Line", com vencimento no
dia 10 de cada més e, apds 60 dias, o pagamento somente poderd ocorrer na Tesouraria da FAZU - Setor
Financeiro FAZU.

Fique atento ao vencimento do seu boleto, pois o beneficio de desconto adquirido por meio de convénios
institucionais, é valido somente até a data do vencimento (dia 10).

No caso de negocia¢des com o Departamento Financeiro, o discente que efetuar depdsitos bancarios, deverd
apresentar o comprovante para baixa no sistema.

Os boletos podem ser pagos em qualquer instituicdo bancdria e, eventualmente quando solicitado, a
Departamento Financeiro podera encaminha-los via e-mail aos responsaveis pelo pagamento.

BOLSAS, DESCONTOS E FINANCIAMENTOS

A FAZU focada na promoc¢do do ensino, participa dos programas oficiais de bolsas e financiamentos do
governo, PROUNI e FIES, bem como subsidia bolsas e descontos estudantis por intermédio de sua
mantenedora, a Fundac¢do Educacional para o Desenvolvimento das Ciéncias Agrarias (Fundagri) e por meio
dos convénios com institui¢cGes privadas e publicas, sindicatos, prefeituras, CDL's, associagdes e empresas
parceiras.

Para saber mais sobre o Programa Institucional de Bolsas de estudos, Descontos e Financiamentos Estudantis
da FAZU, consulte no site o Regulamento https://www.FAZU.br/02/bolsas-descontos-financiamentos-FAZU/,

ou ainda no Portal do Aluno.

CALENDARIO ACADEMICO

A FAZU disponibiliza o Calendario Académico Institucional, para consulta cronologica de todos os eventos e
prazos estabelecidos pela Faculdade.

Neste calendario estdo as datas e prazos para os procedimentos académico-administrativos a serem
cumpridos durante cada semestre letivo. Fique atento.

Calendario Académico disponivel na Secretaria Académcia, no Aluno Online e no site
https://www.fazu.br/02/files/calendario.php.

ALUNO (DISCENTE FAZU)

Constituem o Corpo Discente da FAZU os alunos regulares e os alunos nao-regulares.
a) Aluno regular: discente matriculado no curso degraduacao.

b) Aluno nao-regular: discente inscrito em curso de pdés-graduacao, especializacdo, aperfeicoamento,
extensdo, sequenciais ou em disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos oferecidos regularmente
pela FAZU.
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Importante: O aluno que ndo estiver regularmente matriculado ndo podera participar de quaisquer
atividades académicas. Os professores nao poderao autorizar alunos ndao matriculados a realizar provas
ou participar de quaisquer atividades académicas, tdo pouco permitir que sejam adicionados nomes no
didrio de classe.

REGIME DISCIPLINAR

O Regimento Interno da FACULDADE, Art. 104, deixa claro o dever dos docentes, discentes e administrativo
em contribuir para a disciplina e a cordialidade no Campus e, em todas as suas dependéncias.

O Art. 106 prevé ainda que os atos que se desviarem das normas legais e regimentais ou das regras de conduta
funcional sdo passiveis de punicao, desde que o fato desabonador tenha sido apurado em processo
administrativo, garantidos os atinentes principios constitucionais, expressando a garantia do respeito a
dignidade da pessoa humana, bem como o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

Conforme previsto no §19, as penalidades aos discentes sdo aplicadas pelo Coordenador de Curso e/ou
Diretor Geral, cabendo recurso, em primeiro grau, ao Colegiado de Curso e, em segundo grau, ao Conselho
Superior.

O Art. 109 prevé que os discentes estdo sujeitos as penalidades disciplinares de Adverténcia, Suspensao e
Desligamento, com registro da sancdo em documento préprio, que constard arquivado na pasta de
documentos do aluno na Secretaria Académica da FACULDADE. Esta penalidade ndo integrara o histdrico
escolar do discente.

| - Motivos para a aplicacao da Penalidade de Adverténcia:

a) ato contra o exercicio das funcdes pedagodgicas, cientificas e administrativas da FACULDADE e de sua
Mantenedora;

b) falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar, com atitudes discrepantes em rela¢do aos
seus pares;

c) uso de meios indevidos durante sua vida académica.

Il - Motivos para a aplicacao da Penalidade de Suspensao:

a) reincidéncia em falta prevista no Inciso |, deste artigo;

b) ofensa a qualquer membro do corpo administrativo, docente e discente;

c) falta de cumprimento de diligéncia solicitada quanto a documentagdao pessoal, informes conexos e
modificacdo de seus documentos;

d) aplicacdo de trotes em alunos novos, que importem danos fisicos ou morais ou humilhacdes e vexames
pessoais;

e) arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais e avisos afixados pela Administracdo da
FAZU;

f) desobediéncia ao regimento geral ou a atos normativos baixados por dirigentes de érgaos da FAZU.

Il - Motivos para a aplicagdao da Penalidade de Desligamento:
a) reincidéncia em falta prevista no Inciso Il, deste artigo.
b) atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal, incompativeis com a dignidade da FAZU ou de sua
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entidade mantenedora;

c) rompimento do contrato de prestacao de servigos educacionais;

d) atos de calunia, injuria e difamacdo a entidade Mantenedora, a FAZU ou a qualquer membro de sua
comunidade académica.

A aplicacdo de penalidade, que implique a suspensao ou desligamento, é precedida de inquérito disciplinar,
gue s6 pode ser aberto pelo Diretor Geral, sendo denominado de Sindicancia, no qual esta assegurado o
direito de ampla defesa, conforme prevé Art. 111, do Regimento Interno.

TROTE

De acordo com o Art. 19, Inciso Il da Constituicdo Federal, que trata da dignidade humana, é vedado aos
discentes organizar e/ou praticar trote em estudantes ingressantes de forma desrespeitosa, de qualquer
natureza, nas dependéncias da FACULDADE.

E expressamente proibido o trote na FAZU e sua pratica sujeita o(s) autor(es) as sancdes disciplinares.
A aplicacdo de trotes, que importem danos fisicos ou morais, humilhacdes e vexames pessoais, sao
motivos para penalidade de Suspensdo e os infratores serdao punidos de acordo com a legislagdao em vigor
e o Regimento Interno da FAZU.

SECRETARIA ACADEMICA

Em cononancia com o Art. 20, do Regimento Interno, a Secretaria Académica é o 6rgao que controla e
registra as acdoes académicas dos cursos de graduacdo, pds-graduacdo, extensdo e outros, sendo
responsavel pelos atos académicos dos discentes e docentes da FAZU. E dirigida pela Secretéria
Académica, designada pelo Diretor Geral.

ATENCAO: Na Secretaria Académica, estdo todos os documentos institucionais necessarios, para instruir
qgualquer procedimento. Consulte-nos, peca informagdes, protocole o seu requerimento com
seguranga!

PRAZOS E PROCEDIMENTOS — SECRETARIA ACADEMICA

ATENCAO: Alguns "Procedimentos" estdo sujeitos a pagamento de taxas.

- Consulte a Secretaria Académica -

PRAZO DE SOLICITAGAO PRAZO RESPOSTA

(ALUNO) (SEC. ACADEMICA)

Até 02 (dois) dias uteis apds o término do
atestado ou documento comprobatdrio

PROCEDIMENTOS

22 Chamada de provas 10 (dez) dias uteis

Aproveitamento de estudos/disciplinas Conforme Calendario Académico 10 (dez) dias uteis
Cancelamento da matricula A qualquer momento. -
Colagdo de grau Conforme Calendario Académico -

Entrega de documentos solicitados ao

. . . Conforme notificagao -
discente pela Secretaria Académica ¢
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Matricula de ingressantes Conforme Calendario Académico -
HEEITEES BN CIEENEES Cia8 Até 02 (dois) dias Uteis apds publicacdo 15 (quinze) dias
orgaos/autoridades académicas posp s q
Rematricula (a partir do 22 periodo) Conforme Calendario Académico -
Revisdo de faltas Até 02 (dois) dias uteis apds publicacdo 10 (dez) dias uteis
Revisdo de provas Até 02 (dois) dias uteis apds publicacdo 10 (dez) dias uteis
Solicitagdo de estagio supervisionado Conforme Calendario Académico -
Solicitacdo de Exame de Proficiéncia Conforme Calendario Académico -
Trancamento de matricula A qualquer momento -
Transferéncia interna entre cursos FAZU Conforme Calendério Académico 10 (dez) dias uteis

MATRICULA E REMATRICULA

Em conformidade com Regimento Interno da FAZU, Art. 52, a matricula é um ato formal de ingresso e de
vinculacdo do académico aos cursos e a FACULDADE, a ser efetivada dentro do prazo fixado no Calendario
Académico.

Para alunos regulares - cursos de graduac¢ao - a matricula inicial é efetuada quando o aluno ingressa em
um curso da FAZU por um dos processos seletivos e a rematricula ocorre quando da passagem de um
semestre letivo para outro. Em ambos os casos, a confirmacdo da matricula se dard apds o pagamento
da 12 parcela da semestralidade.

Quando e como realizar a matricula:

§12 A matriculainicial, em qualquer dos cursos, deve ser requerida em formulario préprio, acompanhada de:
| - Documento oficial de identidade;

Il - Titulo de eleitor (se maior de 18 anos);

Il - Prova de estar em dia com as obrigacdes militares (se do sexo masculino);

IV - Certificado de conclusdo e histdrico escolar do Ensino Médio ou equivalente;

V - 01 fotos 3x4 (trés por quatro);

VI - Comprovante de residéncia;

VIl - Comprovante do pagamento da primeira mensalidade (matricula);

VIII - Outros documentos e/ou satisfacdo de exigéncias que se tornem necessarias.

§22 A matricula, em qualquer dos cursos, para portadores de diploma de Curso Superior, deve ser requerida
em formuldrio préprio, acompanhada de:

| - Documento oficial de identidade;

Il - Titulo de eleitor;
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Il - prova de estar em dia com as obrigacdes militares (se do sexo masculino);

IV — Diploma de curso superior;

V - 01 foto 3x4 (trés por quatro);

VI - Comprovante de residéncia;

VIl - comprovante do pagamento da primeira mensalidade (matricula);

VIII - outros documentos e/ou satisfacdo de exigéncias que se tornem necessarias.

Matricula para alunos ndo-regulares que cursarao disciplinas isoladas nos Cursos de Graduag¢ido da FAZU:

Os alunos que desejarem cursar disciplinas isoladas, médulos ou atividades nos cursos de graduacao da
Faculdade deverdo solicitar, exclusivamente na Secretaria Académica, autorizacdao de matricula como aluno
nao-regular, especificando a(s) disciplina(s) que deseja cursar.

Ao requerimento, devera ser anexado toda a documentagao de matricula inicial, uma declaracao da
Faculdade de origem comprovando o vinculo académico e hordrio de aulas da Instituicao de origem.

RETORNO AOS ESTUDOS

O retorno aos estudos implica a obrigacdo do aluno de cumprir todas as exigéncias do projeto
pedagdgico vigente a época desse retorno. Em caso de inobservancia de exigéncias regimentais, cabe

ao Diretor Geral determinar a nulidade da matricula.
Conforme Regimento Interno, Art. 57, caracteriza-se como interrupc¢ao de estudos:

| - o trancamento de matricula, formalizado e documentado por meio de requerimento registrado
na Secretaria Académica, na forma prevista no Regimento, em normas expedidas pelo Conselho

Superior e de acordo com legislagao vigente;

Il - o cancelamento da matricula, formalizado e documentado por meio de requerimento do
discente, registrado na Secretaria Académica, que resultara na consequente perda da vaga,

condicionando seu retorno aos estudos a realizacdo de novo processo seletivo;

lll - o abandono do curso, que ocorre quando o discente ndo renova sua matricula para o periodo
seguinte endo solicita trancamento, ficando o seu retorno condicionado a realizacdo de novo

processo seletivo; e

IV - o cancelamento automatico, que ocorre quando o discente deixa de entregar a documentacao
necessaria e competente para regularizacdo de sua matricula, ficando o seu retorno condicionado a

aprovagdo em novo processo seletivo.

Lembrando que o discente pode requerer o trancamento de matricula a qualquer momento, por
tempo determinado, por até 2 (dois) anos ou 4 (quatro) semestres letivos, prazo esse improrrogavel,
devendo ser requerido por um periodo letivo e renovado, semestral ou anualmente, conforme o

regime do curso.

AVALIAGCAO DO RENDIMENTO ESCOLAR
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Conforme Regimento Interno da FAZU, Art. 65, as normas para avaliacdao de rendimento escolar dos
alunos sdo estabelecidas pela Diretoria Geral e homologadas pelo Conselho Superior. A avaliacdao do
desempenho académico, parte integrante do processo de ensino e de aprendizagem, é realizada por
disciplina ou médulo e incide sobre a frequéncia e o aproveitamento escolar do discente.

A avaliagdo da aprendizagem abrange os aspectos de frequéncia e aproveitamento, eliminatdrios por si
mesmos, nos termos da legislacdo vigente, sendo o aproveitamento final expresso numericamente em
escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

A Instituicdo poderd oferecer cursos ou disciplinas em horarios especiais, com metodologia adequada
para os académicos em dependéncia ou adaptacdo, em periodos e na forma que se compatibilizem com
as suas atividades regulares, estabelecidos pela Coordenagao de Curso e Diretoria Geral.

A verificacdo da aprendizagem ocorre de forma continua e progressiva, sob varios instrumentos e
procedimentos, a fim de que se garanta o carater formativo da avaliagdo como componente do processo
de ensino-aprendizagem.

Para composicdo da avaliacdao formativa sdo considerados, entre outros, os seguintes instrumentos e
procedimentos:

| - doenga, conforme legislacdo vigente;

Il - servigo publico civil ou militar;

[l - falecimento de ascendente, descendente, colaterais ou conjuge;
IV - casamento;

V - motivo de trabalho, devidamente comprovado.

Conforme prevé o Art. 72 do Regimento Interno, para efeito de verificacdo da aprendizagem, a avaliacdo
de desempenho académico, parte integrante do processo de ensino-aprendizagem, é feita por disciplina
ou mdédulo e incide sobre a frequéncia e o aproveitamento escolar do aluno, e deve ser regulamentada
em Resolucdo especifica do Conselho Superior.

O Art. 73 do Regimento Interno prevé a avaliacdo do desempenho académico fica expressa pelas notas
obtidas durante o periodo letivo, por meio de diferentes procedimentos, nos quais:

I — O aluno é submetido a 2 (dois) processos avaliativos no semestre, que constam de:

a) N1 = verificagdo de conhecimento da matéria dada até a(s) data(s) da(s) prova(s) e/ou trabalho

proposto(s), no valor de 0 a 45 pontos, pelo docente da respectiva disciplina;

b) N2 = verificacdo de conhecimento da matéria dada até a (s) data (s) da (s) prova (s) e/ou trabalho (s), no
valor de 0 a 55 pontos, dos quais até 50 pontos sdo atribuidos as atividades propostas pelo docente da
respectiva disciplina. Os 05 pontos restantes serdo distribuidos em outras praticas institucionais de avaliacao,
tais como: avaliagao colegiada e atividades desenvolvidas do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) “FAZU

Virtual”.
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Paragrafo Unico. As pontuacOes descritas nas alineas “a” e “b” sdo validas a partir dos curriculos Agro 13; Zoo

14, CSTCOM 01 E CSTA 09.

Il — Para curriculos anteriores as matrizes Agro 13; Zoo 14; CSTCOM 01 E CSTA 09, permanecerd vigente o
seguinte sistema de notas:
a) N1 = verificagdo de conhecimento da matéria dada até a(s) data(s) da(s) prova(s) e/ou trabalho

proposto(s), no valor de 0 a 45 pontos, pelo docente da respectiva disciplina;

b) N2 =verificacdo de conhecimento da matéria dada até a(s) data(s) da(s) prova(s) e/ou trabalho(s), no valor
de 0 a 55 pontos, dos quais até 45 pontos sdo atribuidos as atividades propostas pelo docente da respectiva
disciplina. Os 10 pontos restantes serdo distribuidos em outras praticas institucionais de avaliagao, tais como:

avaliagdo colegiada e atividades desenvolvidas do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) “FAZU Virtual”.

§19 O discente que obtiver nota total igual ou superior a 70 (setenta) pontos nos trabalhos académicos de
verificacdo de aprendizagem e alcangar frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas
tedricas e praticas efetivamente ministradas, sera considerado aprovado na disciplina.

§29 Esta automaticamente reprovado o aluno que ndo obtiver frequéncia minima exigida de 75% (setenta e
cinco por cento) ou obtiver nota total inferior a 40 (quarenta) pontos, nas atividades avaliativas de cada
disciplina em que estiver matriculado.

§32 0 aluno que obtiver nota total inferior a 70 (setenta) pontos e igual ou superior a 40 (quarenta) pontos
nas atividades avaliativas e alcangar frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) pode requerer o
Exame Final da disciplina, mediante requerimento junto a Secretaria Académica.

§42 O Exame Final é realizado por meio de uma Unica avaliagdo, com conteldo cumulativo, no valor de 100
(cem) pontos, o qual substitui a nota obtida anteriormente pelo aluno como resultado da avaliacdo do Exame
Final. As datas de realizagcdo desse exame sdo publicadas no ambiente on-line, em murais da Secretaria
Académica e ambientes publicos no Campus da FAZU.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS — EXAME DE PROFICIENCIA

Conforme Art. 81, do Regimento Interno da Faculdade, o Exame de Proficiéncia — EP destina-se a discentes
regularmente matriculados, sejam da FAZU ou de outra les, que se mostrarem proficientes em disciplina (s)
ou conteudo (s), em funcdo de estudos anteriores, associados a conhecimentos praticos ou experiéncia
profissional.

§19 Para requerer o Exame de Proficiéncia, o discente deve solicitar a matricula na(s) disciplina(s)
pretendida(s), conforme calendario académico e oferta regular da(s) disciplina(s) para o referido
semestre letivo, impreterivelmente.
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§22 No ato da solicitacdo de matricula, o discente deve preencher requerimento préprio na Secretaria
Académica e apresentar os documentos comprobatérios para a(s) referida(s) matricula(s), conforme
normatizagao pertinente.

§32 As disciplinas ou conteudos definidos para o Exame de Proficiéncia, ndo podem ultrapassar 20%
(vinte por cento) do numero de disciplinas do curso.

§42 O discente ndo pode solicitar Exame de Proficiéncia para disciplina (s) em que foi reprovado.

O aproveitamento dos estudos do discente sera analisado pelo Coordenador de Curso, obedecida a
Legislacdo vigente, Projeto Pedagdgico do curso e Regimento Interno.

ESTAGIO SUPERVISIONADO - OBRIGATORIO OU NAO OBRIGATORIO

Conforme descrito no Regimento Interno da Faculdade, Art. 79, os estagios supervisionados constam de
atividades de pratica pré-profissional, exercidas em situa¢des reais ou simuladas de trabalho. Os estagios
realizados nas condicdes deste artigo ndao estabelecem vinculo empregaticio, podendo o estagiario receber
bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura previdencidria prevista na legislacao
especifica.

Para cada discente é obrigatdria a integralizacdo da carga-horaria total do estagio prevista no curriculo do
curso, podendo-se incluir nela as horas destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliagcdao das
atividades.

Observadas as normas gerais do Regimento e Legislacdo pertinente, os estagios obedecem a regulamento
proprio, elaborado pelo Coordenador de Curso e aprovado pelo Conselho Superior da FACULDADE, disponivel
na Secretaria e Aluno Online.

O aluno interessado na realizagdo de um estdgio supervisionado (obrigatério ou ndo obrigatério) deve
requerer seu pedido junto a Secretaria Académica da FAZU, indicando para isso o Nome da Empresa
Conveniada, Nome do Supervisor de Campo, Nome de Seu Coordenador de Curso, data do inicio e previsao
de duracdo do estagio, assim como o horario de inicio e encerramento da jornada do estagio. O académico
interessado na realizagdo de um estagio supervisionado obrigatério tera seu seguro de vida, pago pela FAZU.

Para os casos de estagio nao obrigatdrio, o seguro de vida, bolsa estagio, alimentagao e transporte deverao
ser pagos pela empresa conveniada.

MONITORIA

De acordo com o Regimento Interno, Art. 100, a FACULDADE dispde do sistema de Monitoria Voluntaria
e ou Remunerada, ficando esta uUltima a critério da sua Mantenedora, nele admitindo académicos
regulares, selecionados por exame instituido por Edital préprio, dentre os estudantes que tenham
demonstrado rendimento satisfatério na disciplina ou area da Monitoria, bem como aptiddo para as
atividades auxiliares de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§12 A monitoria, qualquer que seja sua forma, jamais implica vinculo empregaticio com a FACULDADE
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e ou sua Mantenedora e é exercida sob a orientacdao de um professor.

§22 E vedada a utilizagdo de monitor para ministrar aulas tedricas ou praticas, correspondentes a
carga-hordria regularmente de disciplina curricular, bem como aplicar provas.

FREQUENCIA — FALTAS E ABONO DE FALTAS

Conforme determinado no Regimento Interno da Faculdade, Art. 68, é obrigatdria a frequéncia as aulas e
atividades escolares correspondentes as disciplinas, ficando reprovado o aluno que ndo comparecer a um
minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas dadas.

A verificacdo e registro de frequéncia sdo da responsabilidade do professor, porém, o aluno é o Unico
responsavel pelo controle de sua frequéncia, devendo administrar suas provaveis faltas dentro do limite de
25% (vinte e cinco por cento) permitido pela Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional.

Ao final do periodo letivo, o aluno que nao atingir a frequéncia minima de 75%, sera reprovado na disciplina,
ndo cabendo direito a abono ou revisdo de faltas do semestre todo.

Ainda conforme estebelecido no Art. 68, §22, ndo havera abono de faltas por motivo de religido, casamento,
morte, viagem, trabalho ou doenc¢a, exceto nos casos previstos em lei, sendo:

a) Decreto-Lei n. 715/69 (Militar em Reserva), onde todo matriculado convocado em 6rgdo de Formacdo de
Reserva, que seja obrigado as faltas a suas atividades civis, por forca de exercicio de manobras, ou reservista
qgue seja chamado, para fins de exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimdnia civica, do Dia do
Reservista, terd suas faltas abonadas para todos os efeitos;

b) Lei n. 10.861, de 14/04/2004 (SINAES), que dispde em seu art. 7°, §5°, na qual as instituicdes de educagado
superior deverao abonar as faltas do estudante que, em decorréncia da designacao de que trata o inciso IV
do caput deste artigo, tenha participado de reunides da CONAES em hordrio coincidente com as atividades
académicas;

Salvo estes dois casos, o discente devera formalizar a solicitagao de abono de falta na Secretaria Académica,
mediante preenchimento de requerimento especifico, acompanhada da documenta¢cdao comprobatéria, em
até 48 horas.

PROVAS - 22 CHAMADA

Conforme previsto no Regimento Interno, Art. 72, o académico que perder as Provas Escritas
(Tedrico/Praticas), em uma ou mais disciplinas, pode, a critério do Coordenador de Curso, fazé-lo em 22
chamada, se apresentar requerimento em até 48 (quarenta e oito) horas junto a Secretaria Académica,
efetuar o pagamento da respectiva taxa e anexar a justificativa devida, que pode ser:

| - Doenga, conforme legislagdo vigente;

Il - Servigo publico civil ou militar;

Il - Falecimento de ascendente, descendente, colaterais ou conjuge;
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IV - Casamento;

V - Motivo de trabalho, devidamente comprovado.

ATIVIDADES DOMICILIARES - COMPENSAGCAO DE AUSENCIAS

Em conformidade com o Art. 68, do Regimento Interno da Faculdade, ao aluno portador de doengas ou
impossibilidade fisica, duradouras ou esporadicas, por um periodo igual ou superior a 10 dias, serd
possibilitado tratamento excepcional, substituindo-se a frequéncia, enquanto durar o impedimento, por
trabalhos, exercicios e/ou estudos especiais, para serem desenvolvidos como atividades domiciliares,
respeitada a condicdo de ndo geracao de perdas no aprendizado, fato este que limita o afastamento em até
25% (vinte e cinco por cento) da frequéncia estimada em cada disciplina.

As Atividades Domiciliares sao programadas pelos docentes, para que os alunos possam compensar auséncias
ao longo do periodo letivo, com a finalidade de suprir as faltas e sanar as lacunas de aprendizagem provocadas
pelas mesmas.

O Requerimento para a Atividade Domiciliar deve ser formalizado em até 05 (cinco) dias do inicio do
afastamento, na Secretaria Académica da FAZU.

As atividade domiciliares serdo aprovadas pela Coordenacao de Curso, somente quando periodo de
afastamento for igual ou superior a dez dias e o aluno estiver amparo pela Lei 6.202/75 ou pelo Decreto-Lei
1044/69, sera admitido o pedido de compensagdo de auséncias:

Decreto - Lei 1044/69 - alunos portadores de afec¢des congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou
outras condi¢des que impecam temporariamente a frequéncia as aulas;

Lei 6.202/75 - alunas gestantes, a partir do oitavo més de gestagdo e durante 3 (trés) meses.

Para efeitos de cumprimento e aplicagao do disposto no item anterior, exigir-se-a do académico Atestado
acompanhado de Laudo Médico ou Atestado com CID, elaborado por profissional de saude.

INTERRUPGAO DOS ESTUDOS - TRANCAMENTO, DESISTENCIA, ABANDONO OU CANCELAMENTO

Conforme Regimento Interno da FAZU, Art. 59, caracteriza-se como interrupg¢ao de estudos:

| - O trancamento de matricula, formalizado e documentado por meio de requerimento registrado na
Secretaria Académica, na forma prevista neste Regimento, em normas expedidas pelo Conselho Superior e
de acordo com legislacao vigente;

Il - O cancelamento da matricula, formalizado e documentado por meio de requerimento do discente,
registrado na Secretaria Académica, resultard na consequente perda da vaga, condicionando seu retorno aos
estudos a realizagdao de novo processo seletivo;

Il - O abandono do curso ocorre quando o discente ndo renova sua matricula para o periodo seguinte,
ficando o seu retorno condicionado a realizacdo de novo processo seletivo; e
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IV - O cancelamento automatico, ocorre quando o discente deixa de entregar a documentac¢do necessaria e
competente para regularizacdo de sua matricula, ficando o seu retorno condicionado a aprovacdao em novo
processo seletivo.

§12 Em qualquer dos casos de interrupcao de estudos, sdo devidos pelo aluno, ou seu responsavel, os
encargos educacionais relativos aos servigos colocados a sua disposicao.

§22 O trancamento de matricula, por tempo determinado, pode ser solicitado pelo aluno, por até 2 (dois)
anos ou 4 (quatro) semestres letivos, prazo esse improrrogavel, devendo ser requerido por um periodo
letivo e renovado, semestral ou anualmente, conforme o regime do curso.

§32 O académico que ndo requerer a renovacao do trancamento para o periodo letivo seguinte, serd
considerado em estado de abandono, ficando o seu retorno condicionado a novo processo seletivo.

§52 O retorno aos estudos implica a obrigagao do aluno de cumprir todas as exigéncias do projeto pedagdgico
vigente a época desse retorno. Em caso de inobservancia de exigéncias regimentais, cabe ao Diretor Geral
determinar a nulidade da matricula.

TRANSFERENCIA INTERNA E EXTERNA

Conforme previsto no Regimento Interno, Art. 60, a matricula, por transferéncia de estabelecimento nacional,
é efetivada se houver vaga nas épocas previstas no Calendario Académico.

O Art. 61, prediz que a transferéncia ocorre conforme Calendario Académico, exigindo-se do discente, o
Histérico Escolar e Planos de Ensino ou documento equivalente, que ateste as disciplinas cursadas com a
respectiva carga hordria, bem como o desempenho do estudante, além de sua documentacao pessoal.

O aproveitamento de estudos (conceitos, normas, créditos e frequéncia), obtidos pelo discente na instituicao
de origem, serd analisado pelo Coordenador de Curso, obedecida a Legislacdo vigente.

As tranferéncias poderao ser requeridas da seguinte forma:
| - Transferéncia Externa: aluno de outra instituicdo que desejar cursar sua graduacao na FAZU;

Il — Transferéncia Interna: aluno regularmente matriculado, que pleitear a mudang¢a de um curso para
outro, no ambito da FACULDADE, desde que existam vagas e sejam obedecidos os critérios Regimento,
bem como pelo prazo do Calendario Académico;

lIl — Transferéncia de Servidor publico federal, civil ou militar e seus dependentes: servidor/aluno
legalmente caracterizado e identificado, tém o direito assegurado a transferéncia em qualquer época
do periodo letivo, independentemente da existéncia de vaga, desde que requerida em razdao de
comprovada remocdo ou transferéncia ex officio, que acarrete em mudanca de residéncia para
municipio-sede de FACULDADE ou localidade préxima deste.

| COLAGAO DE GRAU
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E a cerimdnia obrigatéria que confere ao aluno a sua titulacdo, depois de concluido o seu curso.
Realizada em sessdo solene e publica, em dia e hordrio previamente fixados pela Diretoria da Faculdade,
a Colacdo de Grau é requisito obrigatoério para a expedicdo do diploma.

Somente poderado participar da Sessao Solene de Colacdo de Grau os alunos que tenham integralizado
o curriculo do curso, conforme previsto no Regimento Interno da Faculdade. Entende-se por
integralizacdo do curso a conclusdo, com aprovacao, de todos os componentes curriculares (disciplinas,
atividades complementares, estdgios supervisionados, trabalho de conclusdo de curso), além da
condicdo regular do aluno, em relacdo ao Enade (Exame Nacional de Desempenho do Estudante).

O aluno que ficar impossibilitado de participar da colacdo de grau oficial podera solicitar, na Secretaria
Geral - Académica, por meio do preenchimento de formulario especifico, a colagdo de grau
extraordindria.

Importante: Cabe a Diretoria da FAZU o protocolo académico, em relagao a lista dos formandos e ao
desenvolvimento das sessoes. Nao serd permitida, em nenhuma hipdtese, a participacao de alunos que
nao concluiram o curso de graduacdo, na cerimodnia oficial de Colagcao de Grau.

DIPLOMA

Conforme previsto no Art. 115, do Regimento interno da Faculdade, ao discente regular que concluir o
Curso Superior, com observancia das exigéncias contidas no presente Regimento, a FACULDADE
outorgara o Grau a que faca jus e expedira o correspondente diploma, em consonancia com o Calendario
Académicos e prazos.

Apds outorga do grau, o diploma sera confeccionado de acordo com a documentacdo existente no
prontudrio do aluno. A Secretaria Académica podera solicitar outros documentos, apds abertura do
requerimento, bem como pedir esclarecimentos ou substituicdo de copias ilegiveis.

ENADE

Instituido pelo Ministério da Educagdo, O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (Enade) avalia o
rendimento dos concluintes dos cursos de gradua¢ao em relagdo aos conteldos programaticos previstos nas
diretrizes curriculares dos cursos, o desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias ao
aprofundamento da formacado geral e profissional, e o nivel de atualizacdo dos estudantes com relacao a
realidade brasileira e mundial.

O ENADE é componente curricular obrigatério aos cursos de graduagao e, portanto, a participacdo do discente
no ENADE também é obrigatoria.

O cronograma do exame e 0s cursos a serem avaliados sdo determinados, a cada ano, pelo MEC. Maiores
informagdes poderao ser obtidas no site do INEP.

LEMBRE-SE: O aluno inscrito no ENADE, que ndo comparecer para fazer a prova, ndo tera direito a conclusao
do curso, bem como ndo poderad colar grau e ter seu diploma expedido até que regularize sua situa¢do junto
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ao MEC.

POS-GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSAO

A FACULDADE oferta semestralmente cursos de Pés-Graduacdo Lato sensu, destinados a proporcionar
formacao cientifica e cultural, desenvolvendo a capacidade de pesquisa e ensino nos diferentes ramos do
saber.

Os cursos de extensao sao aberto a todos, com excegdo de cursos que requerem pré-requisitos.

Fale com seu Coordenador de Curso ou ainda com o Coordenador de Pds, Pesquisa e Extensdo para participar
de projetos de desenvolvimento cientifico.

Saiba mais em: fazu.br/02/extensao/ e fazu.br/02/pos-graduacao/.

BIBLIOTECA DORA SIVIERI

Com uma estrutura de funcionamento moderna, onde os usuarios tém livre acesso ao acervo fisico e a
plataforma de acervo digital, a Biblioteca Dora Sivieri ocupa uma area de 1142 m? dentro do Campus
FAZU, na qual estdo organizados ambientes climatizados com:

- Hall de entrada, escaninhos, auditdrio e servigos de reprografia;
- Recepcao, acervo fisico e digital, consulta e referéncia;
- Estudo individual, estudo em grupo e leitura informal;

- Empréstimo domiciliar, acesso a internet e sanitdrios.

A Biblioteca funciona diariamente, durante os periodos de trabalho escolar e, no decorrer das férias, em
horarios estabelecidos no seu Regulamento.

Saiba mais em: fazu.br/02/biblioteca/.

CPA - COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO

A Comissdo Prépria de Avaliacao - CPA foi constituida em 14 de outubro de 2004, finalidade de conduzir
os processos de avaliacdo da atuacdo institucional da FAZU em torno de eixos (dimensdes), em
conformidade com o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacdo Superior (SINAES), em conformidade
com o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacgdo Superior (SINAES), instituido pela Lei n? 10.861, de
14/04/2004, publicada no DOU de 15/04/2004.

A CPA-FAZU tem atuacdo autdonoma em relacdo aos conselhos e demais drgaos colegiados existentes na
Instituicdo e semestralmente envolve académicos, colaboradores e docentes em torno das atividades
da Comissdo, sendo este um processo continuo que avalia a visdo de alunos, professores, técnicos
administrativos e sociedade civil organizada quanto a instituicdo.

A coordenacgdo da CPA/FAZU é eleita entre os seus pares e os demais membros designados, assegurada
a participagdo de todos os segmentos da comunidade universitaria e da sociedade civil organizada, cuja
composicdo nado privilegia a maioria absoluta de nenhum dos segmentos.
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Saiba mais em: fazu.br/02/cpa/.
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